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Vadlinijas apkopota informacija, ar kuru nepiecieSams iepazities pirms pretendét uz
atbalstu apakSpasakuma “Vietéjas ricibas grupas darbibas nodroSinasana un teritorijas
aktivizeSana” (pasakuma kods 19.4.).

1. Vadliniju mérkis

Vadliniju mérkis ir skaidrot attiecinamo un neattiecinamo izmaksu veidus un attiecinamibas
pamatprincipus, kas attiecas uz apakspasakumu ,,Viet€jas ricibas grupas darbibas nodroSinasana un
teritorijas aktivizeéSana” 2014.-2020.gada planoSanas perioda ietvaros. Vadlinijas izstradatas,
pamatojoties uz normativajiem aktiem, un papildinatas, nemot véra ieprieks€jo pieredzi, auditu
rezultatus un ieteikumus, ka ar1 labas finansu vadibas principus.

2. Tiesiska baze

Eiropas Savienibas normativie akti:

e Eiropas Parlamenta un Padomes (ES) 2013.gada 17.decembra Regula Nr.1303/2013, ar ko
paredz kopigus noteikumus par Eiropas Regionalas attistibas fondu, Eiropas Socialo fondu,
Kohézijas fondu, Eiropas Lauksaimniecibas fondu lauku attistibai un Eiropas Jurlietu un
zivsaimniecibas fondu un visparigus noteikumus par Eiropas Regionalas attistibas fondu, Eiropas

Socialo fondu, Kohézijas fondu un FEiropas Jurlietu un zivsaimniecibas fondu un atcel Padomes
Regulu (EK) Nr. 1083/2006 (turpmak - 2013.gada 17.decembra Regula Nr.1303/2013);

e Eiropas Parlamenta un Padomes (ES) 2013.gada 17.decembra Regula Nr.1305/2013 par atbalstu
lauku attistibai no Eiropas Lauksaimniecibas fonda lauku attistibai (ELFLA) un ar ko atcel
Padomes Requlu (EK) Nr. 1698/2005 (turpmak - 2013.gada 17.decembra Regula
Nr.1305/2013);

e Komisijas (ES) 2014.gada 17.jilija TstenoSanas Regula Nr.808/2014, ar kuru paredz
noteikumus, ka piemérot Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) Nr.1305/2013 par
atbalstu lauku attistibai no Firopas Lauksaimniecibas fonda lauku attistibai (ELFLA) (turpmak —
2014.gada 17 jalija Regula Nr.808/2014);

e Eiropas Parlamenta un Padomes (ES) 2014.gada 15.maija Regula Nr.508/2014 par Eiropas
Jurlietu un zivsaimniecibas fondu un ar ko atce] Padomes Regulas (EK) Nr.2328/2003, (EK)
Nr.861/2006, (EK) Nr.1198/2006 un (EK) Nr.791/2007 un Eiropas Parlamenta un Padomes
Requlu (ES) Nr.1255/2011 (turpmak - 2014.gada 15.maija Regula Nr.508/2014.).

Latvijas Republikas normativie akti:

e Ministru kabineta 2015.gada 22.decembra noteikumi Nr.769 "Valsts un Eiropas Savienibas
atbalsta pieSkirSanas Kkartiba vietéjo ricibas grupu darbibas nodro§inaSanai un teritorijas
aktivizéSanai 2014.- 2020.gada planosanas perioda" (turpmak — Noteikumi Nr.769);

e Ministru kabineta 2015.gada 10.marta noteikumi Nr.125 "Valsts un Eiropas Savienibas atbalsta
pieSkirSanas kartiba sabiedribas virzitas vietéjas attistibas stratégiju sagatavo$anai un
istenosanai" (turpmak — Noteikumi Nr.125);
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e Ministru kabineta 2014.gada 30.septembra noteikumi Nr.598 ,,Noteikumi par valsts un Eiropas

Savienibas atbalsta pieSkirSanu, administréSanu un uzraudzibu lauku un zivsaimniecibas

attistibai 2014.-2020.gada planosanas perioda” (turpmak — Noteikumi Nr.598);

e Ministru kabineta 2017.gada 28.februara noteikumi Nr.104 , Noteikumi par iepirkuma procediiru

un tas piemérosanas kartibu pasititaja finansétiem projektiem” (turpmak — Noteikumi Nr.104);

e Ministru kabineta 2010.gada 12.oktobra noteikumi Nr.969 “Kartiba, kada atlidzinami ar

komand@&jumiem saistitie izdevumi” (turpmak — Noteikumi Nr.969);

e Ministru kabineta 2010.gada 28.septembra noteikumi Nr.916 “Dokumentu izstradaSanas un

noformésanas kartiba” (turpmak — Noteikumi Nr.916);

e Ministru kabineta 2000.gada 22.augusta noteikumi Nr.291 “Kartiba, kada apliecinami

dokumentu tulkojumi valsts valoda” (turpmak — Noteikumi Nr.291);

e Darba likums;

e Likums ,.Par gramatvedibu”;

e Likums ,.,Par maternitates un slimibas apdroSinasanu”;

e Elektronisko dokumentu likums.

3. Terminu un saisinajumu skaidrojums

EJZF - Eiropas Jiirlietu un zivsaimniecibas fonds

ELFLA — Eiropas Lauksaimniecibas fonds lauku attistibai

EPS — Lauku atbalsta dienesta elektroniskas pieteik$anas sistéma
ES — Eiropas Savieniba

EUR —eiro

IIN — iedzivotaju ienakuma nodoklis

IUB — Iepirkumu uzraudzibas birojs

LAD — Lauku atbalsta dienests

LAP — Latvijas Lauku attistibas programma 2014.-2020.gadam
LR — Latvijas Republika

PVN — pievienotas veértibas nodoklis

RLP — Regionala lauksaimniecibas parvalde

RP — Ricibas programma zivsaimniecibas attistibai 2014.-2020.gadam
VID — Valsts ien€mumu dienests

VRG — Vietgja ricibas grupa

VSAOI — valsts socialas apdrosinasanas obligatas iemaksas

ApakSpasakums - LAP apakSpasakuma ‘“Vietgjas ricibas grupas darbibas nodroSinasana

un

teritorijas aktiviz€Sana” aktivitates “Vietg€jas ricibas grupas darbibas nodroS§inasana” un

“Aktivizesana”.

Komiteja — sabiedribas virzitas vietgjas attistibas stratégiju atlases komiteja
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Stratégija — sabiedribas virzita vietéjas attistibas stratégija 2014.-2020.gada planosanas perioda
VRG parstavji — administrativais vaditajs, vietgjas attistibas strat€gijas IstenoSana iesaistitie
darbinieki un parvaldes instittcijas (Iéméjinstitiicijas) parstavji

ti.-tasir

t.sk. — taja skaita

u.c. —un citi

u.tml. — un tamlidzigi

4.  Publiska finanséjuma sanemsSanas nosacijumi

Atbalsta pretendents ir VRG, t.i., biedriba vai nodibinajums, kam pieskirts atbalsts
Strat€gijas Tstenosanai.

ApakSpasakuma ietvaros atbalstamas darbibas, kas saistitas ar Strat€gijas istenoSanu:

Aktivitate Atbalstamas darbibas (saskana ar Noteikumu Nr.769 6.punktu)

- VRG darbibas nodrosinasana;

- macibas, kas palielina Strategijas stenoSana iesaistito VRG parstavju
o zinasanas attiecigaja kompetences joma;
Vietejas ricibas

grupas - daliba VRG sadarbibas tiklos un sanaksmés regionala, nacionala un
darbibas ES meroga;
nodrosinasana - Stratégijas TstenoSanas uzraudziba un novértéSana, t.sk.,, VRG

darbibas teritorijas pé@tfjumi, kas saistiti ar vietgjo vajadzibu
noskaidroSanu un Stratégijas istenoSanas gaita gilitas pievienotas
vertibas izvertesanu.

- publicitates pasakumi, kas sniedz informaciju par VRG darbibu un
Stratégiju;

AktivizeSana - informacijas un pieredzes apmainas pasakumi, kas sniedz atbalstu

potencialajiem projektu iesniedz€jiem projektu ideju radiSana un

projektu iesniegumu sagatavoSana.

Apaks$pasakuma projekta ietvaros VRG janodroSina:

1) publicitates prasibu ievéroSana (t.Sk., obligatas vizualas informacijas un tas elementu
noradiSana);

2) vismaz 2 piedavajumu salidzinaSana, ja par jebkuru iegadi paredzama Iiguma summa ir no 700
EUR (bez PVN);

3) iepirkuma procediiras ietvaros (publicgjot IUB majas lapa) iesniegto 2 derigu piedavajumu
salidzinasana, ja par vietgjas attistibas stratégijas istenoSanas teritorijas izp&ti un ar to saistito
datu iegtsanu, ka ar publicitates pakalpojumiem paredzama liguma summa parsniedz 1500
EUR (bez PVN);

4) reprezentacijas prickSmetu izlietojuma uzskaite;
5) Stratégijas ietvaros iesniegto projektu istenoSanas saturiska un virzibas uzraudziba;

6) ar ApaksSpasakuma projekta Tsteno$anas aktivitatém un ar to saistitas dokumentacijas un
gramatvedibas noskirtiba, ja VRG veic saimniecisko darbibu vai isteno citu ES fondu, valsts un
pasvaldibas finans€to programmu pasakumus;
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7) savlaiciga maksajumu pieprasijumu sagatavos$ana un iesniegSana LAD;

8) Apakspasakuma projekta ietvaros iegadato pamatlidzeklu saglabasana (5 gadus péc maksajuma
pieprasijuma iesniegSanas LAD);

9) informacijas publicésana sava majas lapa par:
- pienemsanas laiku VRG biroja;

- iepirkuma procediras rezultatiem (par vietéjas attistibas stratégijas istenoSanas
teritorijas izp€i un ar to saistito datu ieglSanu, ka arT publicitates
pakalpojumiem, ja paredzama liguma summa parsniedz 1500 EUR (bez PVN));

- planotajiem pasakumiem un macibam (ja izdevumi tiek segti ApakSpasakuma
ietvaros);

- apmeklétajiem pasakumiem (ja izdevumi tiek segti Apakspasakuma ietvaros);
- Tstenotajiem un apstiprinatajiem Stratégijas ictvaros iesniegtajiem projektiem;
- Stratégijas darbibas teritorijas p&tijumiem un rezultatiem.

10) informacijas sniegSana LAD:

- par vietgjas attistibas stratégijas Tstenosanas teritorijas izp&ti un ar to saistito datu
iegtiSanu, ka ari publicitates pakalpojumiem, ja paredzama liguma summa
parsniedz 1500 EUR (bez PVN):

o 10 darba dienas pirms iepirkuma procediiras izsludinaSanas iesniedz
saskanoSanai iepirkuma procediiras nolikumu un tehnisko specifikaciju
(LAD péc visas nepiecieSsamas iepirkuma procediiras dokumentacijas
sanemsSanas to 5 darba dienu laika izverté un sniedz saskanojumu);

o pirms liguma slégSanas iesniedz saskanoSanai iepirkuma procediras
dokumentaciju.

- par neatbilstibam Strat€gijas ietvaros iesniegto projektu istenoSana;
- 5 darba dienas pirms:
o macibu norises nosiita darba kartibu,

o sadarbibas (tikloSanas), ka arl informacijas un pieredzes apmainas
pasakuma norises nostta darba kartibu, ja pasakuma ir planotas
organizatoriskas izmaksas, ir paredzeta dalibas maksa vai tas notiek cita
Eiropas Savienibas dalibvalsti,

o lemgjinstitiicijas sédes, kura tiek pienemts l&€mums par Stratégijas
ietvaros iesniegto projektu iesniegumu atbilstibu Stratégijai, informé& par
sédes norises vietu un laiku,

- katru gadu Iidz 10.janvarim iesniedz VRG administrativa vaditaja un darbinieku
planoto ikgadgja atvalinajuma grafiku (par 2016.gadu So informaciju iesniedz
kopa ar pirmo maksajuma pieprasijumu).

I LAD ar novérotaja tiestbam var piedalities VRG organizetajos pasakumos, kas ir saistiti ar
vietgjas attistibas strat€gijas Tsteno$anu un uzraudzibu.



5. PieteikSanas kartiba

Péc lémuma sanemsSanas par Stratégijas apstiprinasanu VRG 5 darba dienu laika iesniedz
LAD (Centralaja aparata Riga vai Regionalaja lauksaimniecibas parvaldg):

1. Projekta iesniegumu (Noteikumu Nr.769 1.pielikums);

2. Atbalsta pretendenta deklaraciju (Noteikumu Nr.598 1.pielikums).

Iepriek§ minétos dokumentus iesniedz papira forma 2 eksemplaros, ja tos neiesniedz
elektroniska dokumenta veida saskana ar Elektronisko dokumentu likumu.

Projekta iesniegumu paraksta atbildiga persona, kurai ir paraksta tiesibas. Ja projekta
iesniegumu paraksta cita amatpersona, nepiecieSama pilnvara, kas dod tiesibas parakstit un/vai
iesniegt projekta iesniegumu (ja juridiska persona izsniedz pilnvaru fiziskai personai, iesniedz
pilnvaras originalu).

Ja projekta iesniegumu un atbalsta pretendenta deklaraciju neiesniedz saskana ar
normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu — gan Projekta iesniegumam, gan
Atbalsta pretendenta deklaracijai jabut caursiitai (caurauklotai).

Projekta iesnieguma un Atbalsta pretendenta deklaracijas veidlapa piecjama LAD majas
lapa sadala [Veidlapas]: http://www.lad.gov.lv/lv/atbalsta-veidi/projekti-un-investicijas/atbalsta-
pasakumi/19-4-vietejas-ricibas-grupas-darbibas-nodrosinasana-un-teritorijas-aktivizesana-238.

Apakspasakuma projekta TstenoSanai var izmantot Valsts kases kontu, kas bija atverts 2007.-
2013.gada planosanas perioda pasakumam, ja konta atlikums ir 0,00 EUR un kontam ir nomainits
meérkis.

Par izmainam VRG bankas datos (t.sk. par esosa Valsts kases konta mérka mainu vai jauna
konta atvérSanu) nepiecieSams informét LAD, iesniedzot pieteikumu
http://www.lad.gov.lv/lv/jauniem-lauku-uznemejiem/klut-par-lad-klientu/ LAD klientu
apkalpoSanas dala (personigi vai ar elektronisko parakstu).

Pieteikuma veidlapa nepiecieSams aizpildit sadalu ,Klienta bankas dati”, ka ar1 sadala
»Informacija par klientu” janorada vienotais registracijas numurs, darbibas forma, nosaukums un
juridiska adrese (ja mainijusies kada cita informacija, janorada ari ta). Veidlapa jaatzimé ar [X]
»pievienot papildus kontu” un ka papildus atbalsta veids janorada ,,A019.4 — Vietgjas ricibas grupas
darbibas nodrosinasana un teritorijas aktivizé€Sana”, ka ari janorada informacija par Valsts kases
konta numuru.

Péc Projekta iesnieguma apstiprinasanas LAD nosiita [émumu un VRG atvértaja konta
Valsts kases konta iemaksa avansu 15% apméra no finans€juma, kas pieskirts Apak$pasakuma
stenoSanai.

ApaksSpasakuma projekta ietvaros attiecinami izdevumi, kas veikti pec Komitejas
lemuma pienems$anas par atbalsta pieSkirSanu Stratégijas isteno$anai. Lémuma pienemsanas
datums ir VRG nosititas vestules datums.

VRG katru gadu janvara, maija un septembra pirmo 10 darbadienu laika LAD iesniedz
maksajuma pieprasijumu un pamatojoSos dokumentus par Tstenotajam aktivitattm un apgtto
finans€jumu ieprieks€jos 4 ménesos. Maksajuma pieprasijumu, skenétus pamatojoso dokumentu
originalus, fotofiksacijas un Valsts kases konta izrakstus vai maksajumu uzdevumus, kas apliecina
Apakspasakuma projekta ietvaros veiktos maksajumus, iesniedz elektroniska veida EPS.
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6. Attiecinamas izmaksas

Attieciba uz izmaksam VRG jaievéro droSas finanSu vadibas principi:

- saimnieciskuma_princips, kas saistits ar to, lai resursi, ko VRG lieto savas darbibas
nodroS§inasanai, biitu pieejami noteikta laika, pienaciga apmeéra un par labako cenu;

- lietderibas princips, kas saistits ar labako attiecibu starp izmantotajiem resursiem un giito
rezultatu;

- efektivitates princips, kas saistits ar konkr&tu izvirzito mérku un paredz&to rezultatu
sasniegSanu.

! Detalizéta informacija un atseviSku attiecinamo izmaksu piemeéri ieklauti So vadliniju
pielikumos.

6.1. Aktivitates “VRG darbibas nodros§inasana” ietvaros:

6.1.1. VRG darbibas nodroSinasana

Noteikumu
Izmaksu pozicija Limits Nr.769
punkts
e transporta noma 150 EUR ménes1 * 11.1.1.
o degvielas izmaksas - 11.1.2.
e transportlidzekla amortizacijas izmaksas (ja saskana ar | 0,04 EUR par katru 11.1.2.°
darba ligumu darba vajadzibam tiek izmantots | hobraukto kilometru
darbiniekam piedeross transportlidzeklis)
e maksa par sabiedrisko transportu - 11.1.3.
e maksa par Tstermina autostavvietu izmanto$anu - 11.1.4.
e maksa par transporta pakalpojumiem - 11.1.5.
e telpu noma - 11.2.1.
e telpu apsaimniekosana (apkure, elektriba, | - 11.2.2.
apsaimniekosanas pakalpojumi, tidensapgade)
e kancelejas preces 560 EUR 11.2.3.
kalendaraja gada
e reprezentacijas priekSmetu (pieméram, pildspalvas, | 1% apmeéra 11.2.4.
kalendari, kritzes, u.c. suveniri) izgatavosanas izmaksas, | N0 administrésanai
ievérojot publicitates prasibas, ka arl apgérba ar | pieSkirta finans€juma
nepiecieSamajiem vizualajiem elementiem iegade VRG
parstavjiem, lai veicinatu VRG atpazistamibu
e Dbiroja aprikojuma iegades izmaksas (pieméram, galdi, | - 11.2.5.
kresli, dokumentu plaukti un skapji, piezimju deéli un
tafeles, u.tml.)
e tehnikas, biroja tehnikas (datortehnikas, drukas iekartas | - 11.2.6.
un tas izejmaterialu, kop@Sanas tehnikas un tas
izejmaterialu un datu glabasanas aprikojuma) un
informacijas  tehnologiju  programmnodro$inajuma
(programmatiiras) iegade




e tehnikas, biroja tehnikas (datortehnikas, drukas iekartas, | 570 EUR 11.2.6.
kopgsanas tehnikas) apkope, noma un remonts kalendaraja gada
e sakaru pakalpojumi, tsk., telekomunikaciju un | 1100 EUR 11.2.7.
interneta izmaksas) kalendaraja gada
e administrativa vaditaja darba alga 1610 EUR menest, ja | 11.2.8.
nodarbinats Darba
likuma noteikto
normalo darba laiku (8
stundas diena).
o darbinieka darba alga 1360 EUR ménest, ja | 11.2.9.
nodarbinats Darba
likuma noteikto
normalo darba laiku (8
stundas diena).
e pakalpojuma (pieméram, gramatvedibas) izmaksas - 11.2.10.
e Stratégijas ietvaros iesniegto projektu vértéSanas | 45 EUR 11.2.11.
pakalpojums par 1 projektu,
nodro§inot vismaz 3
projektu vertetaju
viedokli
e dokumentu kop&Sanas izmaksas (ja VRG nav kopéSanas | - 11.2.12.
tehnikas)
e clektroniska paraksta ievieSanas izmaksas - 11.2.13.
e pasta izmaksas - 11.2.14.
e atlidziba par projekta atbilstibas izverteSanu vietgjas | 40 EUR katram 11.2.15.
attistibas stratégijai tiem lémgjinstiticijas parstavjiem, | lemgjinstiticijas
kuri piedalas [éemumu pienemsana parstavim par
apmekleto sedi
e atlidziba Ieémgjinstitiicijas vaditajam par atbalsta | 80 EUR par vienu 11.2.16.
pretendentu iesniegumu izskatiSanu, kuros apstridéts | pienemto lémumu
sakotngjais l€mums par projekta atbilstibu vietgjas
attistibas stratégijai, un gala Iémuma pienemsanu
o darba devéja segtiec ar personala atalgojumu saistitie | - 11.2.17.
nodokli un nodevas
o kafijas pauzes izmaksas leméjinstitiicijas sédes laika (ja | 3 EUR vienam 11.2.18.
séde ilgst vairak par se$am stundam, riko ne vairdak ka | lémégjinstitiicijas

divas kafijas pauzes)

parstavim vienas sédes
laika

*visu darbibu ietvaros nomata transporta izmaksu kopsumma ménest neparsniedz 150 EUR.

I Attiecinamas izmaksas, kas saistitas ar macibam attiecigaja kompetences joma, iznemot

6.1.2. Macibas, kas palielina VRG parstavju zinaSanas

macibas, kas saistitas ar vidéjas profesionalas vai augstakas izglitibas iegtisanu.

Noteikumu
Izmaksu pozicija Limits Nr.769
punkts
e transporta noma 150 EUR m@nest * | 11.1.1.




e degvielas izmaksas - 11.1.2.
e transportlidzekla amortizacijas izmaksas (ja saskana ar | 0,04 EUR par katru | 11.1.2.°
darba ligumu darba vajadzibam tiek izmantots darbiniekam | nobraukto
piedeross transportlidzeklis) kilometru
e maksa par sabiedrisko transportu - 11.1.3.
e maksa par Istermina autostavvietu izmantosanu - 11.1.4.
e maksa par transporta pakalpojumiem - 11.1.5.
e transporta izmaksas lidz pasakuma norises vietai un atpakal | - 11.1.6.
(ja pasakums notiek arvalstis):
- transporta noma;
- sabiedriskais transports;
- transporta pakalpojums.
e organizatora noteikta registracijas un dalibas maksa - 11.3.1.
e viesnicas izmaksas Atbilstosi 11.3.2.
Noteikumiem
Nr.969
e dienas nauda Atbilstosi 11.3.3.
Noteikumiem
Nr.969
e celojumu apdrosinasanas izmaksas - 11.3.4.

*visu darbibu ietvaros nomata transporta izmaksu kopsumma ménesit neparsniedz 150 EUR.

6.1.3. VRG sadarbiba (tikloSanas) regionala, nacionala un ES méroga

I Ja pasakums notiek cita ES dalibvalsti — attiecinamas izmaksas ne vairak ka 5 delegétiem VRG
parstavjiem viena reize.

Noteikumu
Izmaksu pozicija Limits Nr.769
punkts
e transporta noma 150 EUR ménest * | 11.1.1.
e degvielas izmaksas - 11.1.2.
e transportlidzekla amortizacijas izmaksas (ja saskana ar | 0,04 EUR par katru | 11.1.2."
darba ligumu darba vajadzibam tiek izmantots darbinickam | nobraukto
piedeross transportlidzeklis) kilometru
e maksa par sabiedrisko transportu - 11.1.3.
e maksa par Tstermina autostavvietu izmanto$anu - 11.1.4.
e maksa par transporta pakalpojumiem - 11.1.5.
e transporta izmaksas Iidz pasakuma norises vietai un atpakal | - 11.1.6.
(ja pasakums notiek arvalstis):
- transporta noma;
- sabiedriskais transports;
- transporta pakalpojums.

10




e organizatora noteikta registracijas un dalibas maksa

11.3.1.

e viesnicas izmaksas Atbilstosi 11.3.2.
Noteikumiem
Nr.969
e dienas nauda Atbilstosi 11.3.3.
Noteikumiem
Nr.969
e celojumu apdrosinasanas izmaksas - 11.3.4.
e dalibas maksa citas organizacijas, kas saistitas ar lauku | - 11.4.

teritorijas attistibu un darbojas LR vai cita ES dalibvalsti

*visu darbibu ietvaros nomata transporta izmaksu kopsumma ménest neparsniedz 150 EUR.

6.1.4. Stratégijas istenoSanas uzraudziba un novértésana,
t.sk., VRG darbibas teritorijas pétijumi

I Neattiecas, ja tiek veikta 2007.-2013.gada planosanas perioda ietvaros istenoto projektu

uzraudziba.
Noteikumu
Izmaksu pozicija Limits Nr.769
punkts
e transporta noma 150 EUR ménest * | 11.1.1.
o degvielas izmaksas - 11.1.2.
e transportlidzekla amortizacijas izmaksas (ja saskana ar | 0,04 EUR par katru | 11.1.2."
darba ligumu darba vajadzibam tiek izmantots darbinickam | nobraukto
piedeross transportlidzeklis) kilometru
e maksa par sabiedrisko transportu - 11.1.3.
e maksa par transporta pakalpojumiem - 11.1.5.
e Strat€gijas TstenoSanas teritorijas izp&tes un ar to saistito | - 11.5.
datu iegtisanas izmaksas
e informacijas public€Sana, pazinojot par izp&tes uzsaksanu | - 11.5.
un tas rezultatiem
*visu darbibu ietvaros nomatd transporta izmaksu kopsumma ménest neparsniedz 150 EUR.
6.2. Aktivitates “AktivizeéSana” ietvaros
6.2.1. Publicitates pasakumi, kas sniedz informaciju par VRG darbibu
un Stratégiju un popularizé to
Noteikumu
Izmaksu pozicija Limits Nr.769
punkts
e informativi izdales materiali - 11.6.1.
e videomateriali - 11.6.1.
e audiomateriali - 11.6.1.
e informativi plakati - 11.6.1.
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e VRG logo - 11.6.1.
e VRG darbibas vieta izvietojamas informativas plaksnes - 11.6.1.
e majas lapas izveide un uzturéSana - 11.6.2.
e informacijas sniegSana plaSsazinas Iidzeklos (t.sk., tadas | - 11.6.3.

informacijas publicéSana, kas paredz&ta potencialajiem
projekta iesniedzgjiem) un preses monitorings

6.2.2. Informacijas un pieredzes apmainas pasakumi potencialajiem projektu

iesniedzéjiem
Attieciba uz VRG organizétajiem pasakumiem:
Noteikumu
Izmaksu pozicija Limits Nr.769
punkts
e tehniskda nodroSindgjuma noma (pieméram, ekrans, | - 11.7.1.
multimediju projektors, flip-chart tafele, portativais dators)
e telpu noma - 11.7.2.
e tulkosanas pakalpojuma izmaksas, ja seminara vai | - 11.7.3.
konference piedalas parstavji no citas ES dalibvalsts
e drukati izdales materiali, kas tiek izmantoti macibam un | 7 EUR vienam 11.7.4.
paliek macibu dalibniekiem dalibniekam
Iznemot gadijumu, ja VRG ir iegadajusies kopésanas tehniku
aktivitates “Vietéjas ricibas grupas darbibas nodrosinasanai”
ietvaros
e lektora un moderatora izmaksas - 11.7.5.
Neattiecas, ja pasakuma lektors vai moderators ir VRG
administrativais vaditajs vai darbinieks
e aktiviz€Sanas pakalpojums 200 EUR 11.7.6.
Neattiecas, ja aktivizesanu nodrosina VRG parstavji fmenest
e kafijas pauze (ja pasakuma norise ir ilgaka par se$am | 3 EUR vienam 11.7.7.
stundam, 11ko ne vairak ka divas kafijas pauzes) dalibniekam viena
reizé

Attieciba uz VRG delegéto potencialo projektu iesniedzéju dalibu pasakumos:

I Ja pasakums notiek cita ES dalibvalsti — attiecinamas izmaksas ne vairak ka 5 delegétiem
parstavjiem viena reiz€ un ne vairak ka 1 parstavim no katras organizacijas vai institiicijas.

Noteikumu
Izmaksu pozicija Limits Nr.769
punkts
e transporta noma 150 EUR ménest * | 11.1.1.
e degvielas izmaksas - 11.1.2.
e transportlidzekla amortizacijas izmaksas (ja saskana ar | 0,04 EUR par katru | 11.1.2.°

darba ligumu darba vajadzibam tiek izmantots darbiniekam
piedeross transportlidzeklis)

nobraukto
kilometru
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maksa par sabiedrisko transportu - 11.1.3.

e maksa par Istermina autostavvietu izmantoSanu - 11.1.4.
e maksa par transporta pakalpojumiem - 11.1.5.
e transporta izmaksas Iidz pasakuma norises vietai un atpakal | - 11.1.6.

(ja pasakums notiek arvalstts):

transporta noma;
sabiedriskais transports;

transporta pakalpojums.

e organizatora noteikta registracijas un dalibas maksa - 11.3.1.
e viesnicas izmaksas Atbilstosi 11.3.2.
Noteikumiem
Nr.969
e dienas nauda Atbilstosi 11.3.3.
Noteikumiem
Nr.969
e celojumu apdroSinasanas izmaksas - 11.3.4.

*visu darbibu ietvaros nomata transporta izmaksu kopsumma ménest neparsniedz 150 EUR.

Visparejas prasibas attiecinamo izdevumu pamatojo$o dokumentu
noformesanai

Saskana ar Noteikumiem Nr.916, dokuments nedrikst biit uzrakstits ar zimuli vai citada
tehniski viegli parlabojama un fiziski nenoturiga veida.

Dokumenta nedrikst but dz€sumi, aizkrasojumi, neatrunati labojumi, svitrojumi un
papildinajumi. Lai dokumentam biitu juridisks speks, taja ir jabut Sadiem rekvizitiem:

dokumenta autora nosaukumam (dokumentos, kuros janorada dokumenta sanémgéjs,
jabiit arT adresatam);

dokumenta datumam;

dokumenta izstradaSanas, izdoSanas, pienemSanas vai parakstiSanas vietas
nosaukumam;

parakstam;

VRG sagatavotiem dokumentiem janorada dokumenta veida nosaukums (iznemot
véstules) un numurs.

Maksajuma pieprasijjumam un pamatojoSiem dokumentiem jabiit noformé&tiem latvieSu
valoda. Ja pamatojosais dokuments ir sveSvaloda (iznemot anglu), tulkojumam jabiit apliecinatam
saskana ar Noteikumos Nr.291 noteikto kartibu (t.i., tulks tulkojuma p&dgja lapa aiz teksta noformé
apliecinajuma uzrakstu valsts valoda). Apliecinajuma uzraksta janorada:

,»TULKOJUMS PAREIZS”;

tulka vards, uzvards un personas kods;
tulka paraksts;

apliecinajuma vietas nosaukums;

apliecinajuma datums.
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1)

2)

Apliecinatu tulkojumu nav nepiecieSams iesniegt, ja sveSvaloda esoSa informacija ir
neparprotama un likuma noteiktaja kartiba apliecinats tulkojums valsts valoda biitu nelietderigs
(pieméram, sabiedriska transporta biletes, lidmasinas biletes u.tml.).

Atbilstosi likuma ,,Par gramatvedibu” prasibam, ja ieraksti gramatvedibas registros un
dokumentos tiek laboti, jablit redzamam to sakotngjam saturam un katram labojumam jabiit
atrunatam un apstiprinatam ar parakstu. Nedrikst izdarit labojumus tada veida, ka nav saprotams,
kad un kapéc tie izdariti.

8. Maksajuma pieprasijuma un dokumentu iesnieg§ana

Par maksajuma pieprasijuma ieklautajam izmaksam iesniedzams:

Valsts kases konta izraksts vai maksajuma uzdevums, kas apliecina ApakSpasakuma projekta
ietvaros veiktos maksajumus. Gadijuma, ja konta izraksta nav redzama visa nepiecieSama
informacija par veikto maksajumu (pieméram, tehnisku iemeslu dél — drukajot neparadas projekta
numurs, maksajuma pieprasijuma pamatojums u.tml.), jaiesniedz maksajuma uzdevums;

pamatojoSie dokumenti. Attiecinamo izmaksu pamatojosie dokumenti ir attaisnojuma dokumenti
(rekini, fakturrékini, pavadzimes, Ceki, kvitis, avansa norékini, bankas konta izdrukas u.c.) un citi
dokumenti, kas saistiti ar istenotajam darbibam un sasniegtajiem rezultatiem (ligumi, rikojumi,
pienemsanas — nodosanas akti, darba laika uzskaites tabeles u.c.).

Darba ligumi, telpu nomas, patapinajuma un pakalpojuma ligumi (ja tie noslégti ilgtermina,
piemé&ram, pakalpojuma ligums par gramatvedibas pakalpojumu sniegsanu) LAD iesniedzami vienu
reizi (ja vien tajos nav veiktas izmainas), kopa ar to maksajuma pieprasijumu, kura pirmo reizi
ieklauti $ada veida izdevumi. Ja $ajos ligumos ir veiktas izmainas, tad aktualiz€to dokumentu vai ta
grozijumus iesniedz kopa ar nakamo maksajumu pieprasijumu.

Ja VRG isteno ari citus ES fondu, valsts vai pasvaldibas finansétus projektus, tad
nepiecieSams nodroSinat izdevumu noSkirtibu. Ja uz ApakSpasakuma projekta izmaksam
attiecinama tikai dala no kop€jam izmaksam, tad nepiecieSams iesniegt rikojumu, kura noradits,
kada apjoma izmaksas tiek segtas no katra konkréta projekta lidzekliem (piem&ram, izdevumi par
telpu nomu, apsaimniekosanu, sakaru izdevumiem, majas lapas uzturé$anu u.c.).

Ja administrativa vaditaja pienakumu izpilditajs partrauc darba attiecibas ar VRG un darbu
uzsak jauns administrativais vaditajs, nepiecieSams iesniegt:
- VRG [émgjinstitlicijas Iémumu par jauna administrativa vaditaja izvirzisanu;
- 1zvirzitd administrativa vaditaja dzivesgaitas aprakstu (CV);
- dokumentus, kas apliecina, ka jaunajam administrativajam vaditajam ir pirma limena
profesionala augstaka izglitiba, ka ar1 atbilstoSas zinaSanas, prasmes un praktiska
darba pieredze, lai veiktu administrativa vaditaja pienakumus.

I Nemot véra to, ka Noteikumi Nr.104 attiecas uz jebkuru personu, kas sanem ES finans€jumu —
par visam veiktajam iegadém un pakalpojumiem nepiecieSams rakstiski apliecinat, ka VRG
un izvélétais pretendents neatrodas intereSu konflikta, aizpildot Noteikumu Nr.104 1.pielikumu
(apliecinajumu par intereSu konflikta neesibu). Iepriek§ mingtais apliecinajums iesniedzams kopa
ar_katru _maksajuma pieprasijumu. VRG visus izvéletos piegadatajus var apkopot un noradit
viena apliecinajuma veidlapa. Ja iepirkuma dokumentacija tika saskanota ar LAD pirms Iiguma
slegSanas, tad velreiz kopa ar maksajuma pieprasijumu to nav nepiecieSams iesniegt.

1) Transporta nomu pamatojoSie dokumenti:

- nomas ligums, noradot transportlidzekla marku, valsts registracijas numuru, degvielas veidu un
patérinu;
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2)

3)

4)

5)

6)

attaisnojuma dokuments (rékins).

Degvielas izmaksu pamatojosie dokumenti (ja izmantots nomats, patapinats vai VRG

darbiniekam piedeross transportlidzeklis):

patapinajuma ligums, noradot transportlidzekla marku, valsts registracijas numuru, degvielas
veidu un patérinu (ja tiek izmantots patapinats transportlidzeklis);

marsruta lapa (Noteikumu Nr.769 2.pielikums);
attaisnojuma dokuments (rekins, ¢eks);

avansa norékins vai iesniegums par izdevumu segSanu no ApakSpasakuma projekta finans€juma
(Ja degvielas iegadi apliecina ¢eks).

Transportlidzekla amortizacijas izmaksu pamatojoSie dokumenti:

rikojums par transportlidzekla amortizacijas izdevumu apméru;

avansa norékins par amortizacijas izdevumu segSanu no ApaksSpasakuma projekta finansgjuma.

Sabiedriska transporta izmaksu pamatojoSie dokumenti:

cenu salidzinajums, ja iegades summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);

transportlidzekla bilete, ja tiek izmantots autobuss, vilciens, vai cits sabiedriska transporta
lidzeklis. Ja sabiedriska transporta gadijuma tiek izmantots e-talons, tad iesniedz ¢eku par ta
iegadi. Ja braukSanas bilete tiek pirkta interneta, tad iesniedz izdruku no interneta un samaksas
dokumentu. Ja tiek izmantota lidmaSina — bileti vai izdruku no interneta. Uz bileteém ir jabt
noradei par brauciena marSrutu un galameérki (uz sabiedriska transporta biletém pilsétas robezas
var nebut noradits brauciena galamérkis);

avansa norékins vai iesniegums par izmaksu segSanu no ApakSpasakuma projekta finans€juma;
iekapSanas talons (lidmasinai);

gadijuma, ja komand&uma laika ir iestajuSies neparvaramas varas apstakli, (ko nevar paredzet
un noverst, piemeram, lidmasinas atcelSana, dabas katastrofa u.tml.), ka rezultata ir palielinajusas
komandgjuma transporta izmaksas, $1s izmaksas ir attiecinamas, ja iesniegti atbilstosi pamatojosi
dokumenti.

Istermina autostavvietas izmanto$anas izmaksu pamatojosie dokumenti:

attaisnojuma dokuments (Ceks, kvits), kura redzams datums un laiks;
avansa norekins vai iesniegums par izmaksu segSanu no ApakSpasakuma projekta finans€juma;

ja autostavvietas apmaksa veikta, izmantojot Mobilly norgkinu sistému — konta darfjjumu atskaiti,
kur redzama informacija par stavvieta novietotas automasinas numuru, ka arT datumu un laiku.

Transporta pakalpojuma izmaksu pamatojosSie dokumenti:

cenu salidzinajums, ja liguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);
ar pakalpojuma sniedz&ju noslégtais ligums;

attaisnojuma dokuments (rékins).
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7)

8)

9

Telpu nomas, apsaimnieko$anas (apkure, elektriba, apsaimniekoSanas pakalpojumi,
udensapgade) izmaksu pamatojoSie dokumenti:

- cenu salidzinajums, ja telpu nomas liguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);

- nomas ligums;

- patapinajuma ligums, ja nekustamo Ipasumu pasvaldiba bez atlidzibas nodevusi lietosana VRG;
- pakalpojuma sniedzgja izrakstits rékins.

Telpu nomas ligumam vai patapinajuma ligumam jabiit speka vismaz gadu no dienas, kad pieskirts
atbalsts Stratégijas istenosanai. Ja esosais ligums tiek lauzts vai ir beidzies liguma noteiktais telpu
izmantoSanas termins, VRG iesniedz LAD jaunu telpu ires (nomas) ligumu vai patapindjuma
ligumu.

Kancelejas precu iegades izmaksu pamatojosie dokumenti:

- attaisnojuma dokuments (rékins, pavadzime, ¢eks);

- avansa norékins vai iesniegums par izdevumu segSanu no Apakspasakuma projekta finansgjuma
(ja iegadi apliecina ceks).

Reprezentacijas priek§metu izgatavoSanas izmaksu pamatojoSie dokumenti:

- cenu salidzinajums, ja liguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);
- ar pakalpojuma sniedz&ju noslégtais ligums;

- pienemsanas — nodoSanas akts;

- attaisnojuma dokuments (rékins, pavadzime);

- reprezentacijas materialu fotofiksacija (VRG var iesniegt LAD ar1 paraugu viena eksemplara).

10) Biroja aprikojuma iegades izmaksu pamatojoSie dokumenti:

- cenu salidzinajums, ja liguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);
- attaisnojuma dokuments (rékins, pavadzime, ¢eks);

- avansa norékins vai iesniegums par izdevumu segSanu no ApakSpasakuma projekta finans€juma
(ja iegadi apliecina ¢eks);

- pamatlidzekla kartite, kura noradits pamatlidzekla nosaukums, marka un nolietojuma aprékins;

- iegadata aprikojuma fotofiksacija.

11) Tehnikas, biroja tehnikas (datortehnikas, drukas iekartas un tas izejmaterialu, kopésanas

tehnikas un tas izejmaterialu un datu glabasanas aprikojuma) un informacijas tehnologiju

programmnodroSinajuma (programmatiiras) iegades izmaksu pamatojosSie dokumenti:

- cenu salidzinajums, ja iegades summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);
- attaisnojuma dokuments (r&kins, pavadzime, ¢eks);

- avansa norékins vai iesniegums par izdevumu segSanu no ApakSpasakuma projekta finans€juma
(ja iegadi apliecina Ceks);

- pamatlidzekla kartite, kura noradits pamatlidzekla nosaukums, marka un nolietojuma aprékins;

- iegadatas tehnikas fotofiksacija.
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12) Tehnikas, biroja tehnikas (datortehnikas, drukas iekartas, kopéSanas tehnikas) apkopes,
nomas un remonta pamatojoSie dokumenti:

- ar pakalpojuma sniedz&ju noslégtais ligums;
- pienemsSanas — nodoSanas akts;
- attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime, kvits);

- defektacijas akts vai neatkariga eksperta slédziens par remonta nepiecieSsamibu.

13) Sakaru pakalpojumu (t.sk. telekomunikacijas un internets) izmaksu pamatojoSie dokumenti:

- attaisnojuma dokuments (rekins, ¢eks);

- avansa norékins vai iesniegums par izdevumu segSanu no ApakSpasakuma projekta finans€juma
(ja iegadi apliecina ceks).

14) Darba atlidzibu pamatojosie dokumenti:

- darba ligums (kura noradits slodzes apmeérs);
- amata apraksts, ja darba pienakumi nav noraditi darba Iiguma vai ta pielikuma;

- darba laika uzskaites tabele par katru nostradato ménesi (ja VRG isteno RP pasakumu, ta
atseviski norada gan ELFLA, gan EJZF ietvaros nostradato stundu skaitu);

- darba algas aprékina saraksts ar parskatamu nodoklu (darba devéja un darba néméja VSAOI un
IIN) aprékinu un neaplickamo minimumu, nodokla atvieglojumu par apgadiba esoSajam
personam (ja attiecinams), ka arT citiem veiktiem ieturjumiem un neto darba algu.

15) Atvalinajuma naudu pamatojoSie dokumenti:

- rikojums par atvalinajumu. Rikojuma norada atvalindjuma ilgumu (no...Iidz...) un nostradato
laika periodu, par kuru tiek pieskirts atvalinajums (rikojuma noraditajam atvalindjuma periodam
jasakrit ar darba laika uzskaites tabelé noradito informaciju);

- atvalindjuma naudas aprekins un vidgjas izpelnas aprékins.

16) Slimibas naudu pamatojosie dokumenti:

- darba nespgjas lapa;

- slimibas naudas aprékins un vid€jas izpelnpas aprekins, t.sk. noradits ari slimibas periods
(slimibas periodam jasakrit ar darba nesp€jas lapa un darba laika uzskaites tabelé/veidlapa
noradito informaciju).

17) Dokumenti, kas jaiesniedz darba uzteikuma vai darba tiesisko attiecibu izbeigSanas
gadijuma:

- rikojums par darba tiesisko attiecibu izbeigSanu ar konkréto VRG darbinieku. Rikojuma norada

darbinieka vardu, uzvardu un datumu, ar kuru izbeidzas darba tiesiskas attiecibas, ka arT darba

attiecibu izbeigSanas pamatojumu. Rikojuma janorada periods (no...lidz...), par kuru tiek
aprékinata atvalinajuma kompensacija (ja attiecinams);

- darbinieckam pienako$os naudas summu aprékins, t.SK. kompensacijas par neizmantoto
atvalinajumu un vidgjas izpelnas aprékins.
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18) Pakalpojuma izmaksu pamatojoSie dokumenti:

- japakalpojumu sniedzgjs ir juridiska persona:
o cenu salidzinajums, ja liguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);

o ligums;

o

attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime);
o pienemsanas — nodoSanas akts;
- ja pakalpojumu sniedzgjs ir fiziska persona:
o  cenu salidzinajums, ja liguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);
o uznémuma ligums vai pakalpojuma ligums;
o pienemsanas — nodoSanas akts;

o izmaksatas atlidzibas aprékins vai rékins, ja fiziska persona ir registréjusies VID ka
saimnieciskas darbibas veicgjs.

19) Projektu vértésanas izmaksu pamatojosie dokumenti:

Attieciba uz atlidzibu projektu vértetajiem:

- ja pakalpojuma sniedzgjs ir juridiska persona:

o pakalpojuma sniedz&ja deleg€jums, kur noradita konkréta persona, kura veiks Stratégijas
ietvaros iesniegto projektu vértésanu,

o ligums;
o attaisnojuma dokuments (rékins);
o pienemSanas — nodoSanas akts.
- japakalpojuma sniedzgjs ir fiziska persona:
o uzpemuma ligums vai pakalpojuma ligums;
o pienemSanas — nodoSanas akts;

o izmaksatas atlidzibas aprékins vai rékins, ja fiziska persona ir registréjusies VID ka
saimnieciskas darbibas veicg;s.

Attiectba uz atlidzibu lemeéjinstitiicijas parstavjiem/leméjinstiticijas vaditajam:

- pakalpojuma vai uznémuma ligums;

- rekins vai izmaksajamas atlidzibas aprékins.

20) Dokumentu kopéSanas izmaksu pamatojoSie dokumenti:

- cenu salidzinajums, ja liguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);

- attaisnojuma dokuments (r€kins, ¢eks);

- avansa norékins vai iesniegums par izdevumu segSanu no ApakSpasakuma projekta finanséjuma
(ja iegadi apliecina ceks).

21) Elektroniska paraksta ievieSanas izmaksu pamatojoSie dokumenti:

- attaisnojuma dokuments (rekins);
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avansa norékins vai iesniegums par izmaksu segSanu no ApakSpasakuma projekta finanséjuma,
ja elektroniska paraksta apmaksa veikta vietné www.eparaksts.lv no privata konta.

22) Pasta izmaksu pamatojoSie dokumenti:

attaisnojuma dokuments (r€kins, ¢eks);

avansa norékins vai iesniegums par izdevumu segSanu no ApaksSpasakuma projekta finansgjuma
(ja iegadi apliecina ceks).

23) Macibu_(kas palielina_Stratégijas isteno$ana iesaistito VRG parstavju zinaSanas attiecigaja

kompetences joma) izmaksu pamatojoSie dokumenti:

cenu salidzinajums, ja Iiguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN);
macibu darba kartiba vai programma;
rikojums vai I1émums par parstavja delegésanu;

macibu organiz&taja izdots apliecinajums par to, ka VRG parstaviji ir pilnveidojusi zinasanas un
prasmes kada no kompetencei atbilstosam jomam. Ja macibas piedalas vairaki VRG parstavji,
jaiesniedz katras personas individualais apliecinajums;

rékins par organizatora noteikto dalibas maksu.

24) Dokumenti, kas jaiesniedz saistiba ar dalibu VRG sadarbibas sanaksmés regionala, nacionala

un ES meéroga, ka ari saistiba ar dalibu informacijas un pieredzes apmainas pasakumos, kas

sniedz atbalstu potencialajiem projektu iesniedzéjiem projektu ideju radiSana:

pasakuma organizatora ieligums vai dalibas apstiprinajums (ja pasakums notiek cita ES
dalibvalst1);

rikojums vai 1émums par parstavja (-u) delegésanu, noradot vardu un uzvardu, pasakuma meérki,
laika periodu, dienas naudas apméru un atmaksas kartibu, ka ari informaciju par to, no kada
finans€juma avota komand&jums tiek apmaksats (projekta numurs un projekta nosaukums). Ja
pasakums notiek citd ES dalibvalstt:

o dalibai VRG sadarbibas tiklos un sanaksmés, VRG delegé ne vairak ka 5 parstavjus viena
reizg;
o dalibai informacijas un pieredzes apmainas pasakumos, VRG delegé ne vairak ka 5
parstavjus viena reizé un ne vairak ka vienu parstavi no katras institiicijas vai organizacijas.
pasakuma darba kartiba;
parskats par pasakumu (Noteikumu Nr.769 3.pielikums);
attaisnojuma dokuments (rékins) par dalibas maksu, celojuma apdro§inasanas polises iegadi;
attaisnojuma dokuments (r€kins, ¢eks, kvits u.tml.) par viesnicas izmantoSanu;

avansa norékins vai iesniegums par izdevumu segSanu no ApakSpasakuma projekta finans€juma
(ja iegadi apliecina Ceks);

celojuma apdroSinaSanas polise.

25) Dalibas izmaksas (citas organizacijas, kas saistitas ar lauku teritorijas attistibu un darbojas

LR vai cita ES dalibvalsti) pamato attaisnojuma dokuments (rékins).
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26) Stratégijas Isteno$anas teritorijas izpétes un_ar to_saistito datu iegiiSanas, informacijas

publicéSanas (pazinojot par izpétes uzsak$anu un tas rezultatiem) izmaksu pamatojoSie

dokumenti:

cenu salidzinajums, ja liguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN) vai iepirkuma procediiras
dokumentacija, ja liguma summa parsniedz 1500 EUR (bez PVN);

ligums;

pienemSanas — nodoSanas akts;

attaisnojuma dokuments (rekins);

pétijums (kopija) papira forma vai elektronisko datu nesg;ja;
publikacija, kura pazinots par izp&tes uzsaksSanu un tas rezultatiem;

publikacija vai informacija, kas apliecina, ka petijums ir publiski pieejams interneta.

27) Publicitates izmaksu pamatojoSie dokumenti:

cenu salidzinajums, ja liguma summa parsniedz 700 EUR (bez PVN) vai iepirkuma procediras
dokumentacija, ja liguma summa parsniedz 1500 EUR (bez PVN). Iepriek$ ming&tos dokumentus
nav nepiecieSams iesniegt, publicgjot sludinajumu vietgja laikraksta par projektu iesniegumu
pienemsSanas kartu,

ligums;
pienemsSanas — nodoSanas akts;
attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime);

informativais materials vai ta fotofiksacija (ja nav iesp&jams iesniegt informativo materialu vai
tas ir liela formata);

publikacija;
viens videomateriala eksemplars (iesniedzams elektroniskaja datu nes€ja) un informaciju par to,
kur un kad nodros$inata ta parraidiSana.

28) VRG _organizéto informacijas pasakumu (kas sniedz atbalstu projektu izstradasana un

projektu iesniegumu sagatavosana) izmaksu pamatojosie dokumenti:

pasakuma darba kartiba;

iepirkuma procediras dokumentacija vai cenu salidzinajums (attiectba uz nomu un
pakalpojumiem);

telpu nomas ligums;

tehniska nodros§inajuma nomas ligums;

tulkoSanas pakalpojuma ligums;

ligums par lektora/moderatora, aktiviz€taja sniegtajiem pakalpojumiem;
attaisnojuma dokuments (rekins);

viens izdales materiala eksemplars vai ta kopija;

dalibnieku saraksts ar kontaktinformaciju un parakstiem;

rékins vai ¢eks, kas apliecina kafijas pauzes nodroSinasanu;

avansa norékins vai iesniegums par izdevumu segSanu no Apak$pasakuma projekta finans€juma
(Ja iegadi apliecina ¢eks).
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9. ApakSpasakuma projekta dokumentacijas uzglabasana

VRG janodrosina, lai attiecinamie izdevumi, kuru atmaksu veic Apaks$pasakuma projekta
letvaros, ka arT ar ta istenoSanu saistita naudas plisma, aktivi un pasivi gramatvedibas uzskaite ir
identificgjami, nodaliti no par&jas saimnieciskas darbibas un parbaudami.

Apaks$pasakuma projekta dokumentacijas karto$anai un uzglabasanai VRG izveido projekta
lietu (dokumentu mapi).

Visas ar ApaksSpasakuma projektu, ta istenoSanu un uzraudzibu saistitas dokumentacijas
glabasanas terminu nosaka vismaz lidz 2028.gada 31.decembrim.

ApakSpasakuma projekta lietas uzglaba visu ar projekta izdevumu un aktivitasu istenoSanu
saistito pamatojoso dokumentu originalus. Ja nav iesp&jams uzglabat dokumentu originalus,
normativajos aktos noteiktaja kartiba uzglaba apstiprinatas dokumentu kopijas, ar noradi par
dokumenta originala atrasanas vietu.

10. Stratégijas ietvaros iesniegto projektu uzraudziba

VRG janodrosina Stratégijas ietvaros iesniegto projektu istenoSanas saturiska un virzibas
uzraudziba ne mazak ka vienu reizi katram projektam.

Stratégijas ietvaros iesniegta projekta uzraudzibas periods ir 5 gadi un to uzskaita, sakot no
pirmd noslegta gada péc pédéja maksajuma pieprasijuma iesniegsanas LAD (Noteikumu Nr.598
62.punkts).

Uzraudzibas ietvaros VRG parliecinas, vai atbalsta sanémgjs par publiska finansg€juma
lidzekliem iegiitos pamatlidzeklus un izveidoto infrastruktaru:

- izmanto tikai projekta paredzetajam aktivitatem;
- neatsavina vai nepatapina;

- neiziré val neiznoma, ja vien tas nav paredz€ts saskana ar pasakuma un projekta
atbalstamajam aktivitateém un ta dél nemainas projekta mérkis.
I Ja VRG riciba ir informacija par neatbilstibam projektu isteno$ana, VRG par to rakstiski
informe LAD.

VRG Stratégijas ietvaros iesniegto projektu istenoSanas uzraudzibas rezultatus dokumentg,
aizpildot Noteikumu Nr.769 4.pielikuma veidlapu (parbaudes zinojumu) un veicot foto fiksacijas.
Ieskenétu parbaudes zinojumu un foto fiksacijas pievieno EPS LEADER platforma attiecigajam
projektam.

11. Neattiecinamas izmaksas

Saskana ar Noteikumu Nr.769 12.punktu — ApakSpasakuma ietvaros nav attiecinamas Sadas
izmaksas:

- izdevumi, kas raduSies pirms Komitejas l€muma pienemsanas par atbalsta pieskirSanu
Stratégijas TstenoSanai;
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ziedojumi;
procentu maksajumi, vallitas mainas komisijas maksa un vallitas kursa svarstibu dél
radusies zaud&jumi;

naudas sodi, ligumsodi un tiesas pravu izmaksas;

tadu apaksligumu slég8ana, kuri maksligi un nepamatoti palielina Apak$pasakuma
projekta izmaksas un kuros samaksa ir noteikta procentos no kop€am projekta
izmaksam

vietgjas attistibas strat€gijas TstenoSanas teritorijas izpStes un ar to saistito datu
iegiiSanas izmaksas, ka ar1 publicitates pakalpojuma izmaksas, kas parsniedz
1500 euro (bez PVN), ja tas nav saskanotas ar LAD;

izdevumi par tadas tehnikas iegadi, kurai ir iekSdedzes dzin&ji, un $adas tehnikas
tehniska apkope, rezerves dalu iegade un ekspluatacija;

davanu un apgérbu iegade, iznemot reprezentacijas priekSmetu izgatavoSanas izmaksas
un apgerba ar nepiecieSamajiem vizualajiem elementiem iegade VRG parstavjiem, lai
veicinatu VRG atpazistamibu,

jebkura samaksa par papildu darbu, virsstundu darbu vai darbu svétku dienas, prémijas,
materiala stimuléSana un naudas balvas, ka arT samaksa par ikgad€jo atvalinajumu par
nostradato laiku pirms atalgojuma sanemsSanas LAP apak$pasakuma “SagatavoSanas
atbalsts”;

veselibas, dzivibas un nelaimes gadijumu apdroS§inasanas izmaksas (iznemot celojumu
apdro$inasanas izmaksas);

izdevumi par TpaSuma vai kapitaldalu iegadi;
biivniecibas un telpu remonta izmaksas, ka arT izdevumi par biivmaterialu iegadi;

Stratégijas ietvaros iesniegto projektu vertésanas pakalpojuma izmaksas, ka arT atlidziba
léméjinstitlicijas parstavjiem un lémgjinstitiicijas vaditajam, ja VRG 5 darba dienas
pirms lémgjinstitiicijas sédes, kura tiek pienemts lémums par projektu iesniegumu
atbilstibu Stratégijai, nav inform&jusi LAD par sédes norises vietu un laiku;

macibu, sadarbibas (tikloSanas) izmaksas, ka ari informacijas un pieredzes apmainas
pasakumu izmaksas un transporta izmaksas, ja VRG 5 darba dienas pirms $o pasakumu
istenoSanas nav inform&jusi LAD par pasakuma darba kartibu;

izmaksas, kas péc Lauku atbalsta dienesta novert€juma parsniedz vid€jo tirgus cenu, ka
arT nepabeigtu darbu izmaksas, ja darbibas rezultata nav radusies auditéjama vertiba,

citas izmaksas, kas nav attiecinamas saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes
2013.gada 17.decembra Regulu (ES) Nr.1303/2013, Padomes 2013.gada 17.decembra
Regulu (ES) Nr.1305/2013 un Eiropas Parlamenta un Padomes 2014.gada 15.maija
Regulu (ES) Nr.508/2014.
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12. PIELIKUMI
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Pielikums Nr.1 “Iepirkumu organizéSana”

Lai nodrosSinatu iepirkuma izsekojamibu, procesa caurspidigumu un pienemto I€mumu
pamatotibu, nepiecieSams nodroSinat tirgus izpetes veikSanu un tas dokumentésanu.

Tirgus izp€te var notikt dazados veidos, pieméram, izsltot e-pastus potencialajiem
piegadatajiem, apzvanot tos vai tickoties klatiené, izmantojot interneta publiski pieejamos
piegadataju piedavajumus u.tml., tau VRG nepiecieSams nodros$inat tirgus izpetes dokumentésanu,
lai biitu pieradijums tam, ka notikusi attiecigo precu vai pakalpojumu izv€le no attieciga
pretendenta.

Nemot veéra iepirkuma vajadzibu (defingjot kas, kada daudzuma, ar kadam ipasibam, kada
kvalitaté un kad ir vajadzigs), pieejamos finan$u resursus un veikto tirgus izpéti, VRG pirms
iepirkuma uzsakSanas janosaka paredzama ligumcena, lai pareizi izv€letos liguma slégSanai
piemérojamo iepirkuma metodi:

e cenu salidzinaSana — ja iegades paredzama liguma summa liguma summa ir no 700 EUR
(bez PVN);

e iepirkuma procediira — ja par vietgjas attistibas stratégijas TstenoSanas teritorijas izp&ti un ar
to saistito datu iegiiSanu, ka arT publicitates pakalpojumiem paredzama liguma summa
parsniedz 1500 EUR (bez PVN).

Ja, veicot tirgus izpéti, tick konstatéts, ka paredzama ligumcena par vietgjas attistibas stratégijas
istenoSanas teritorijas izp&ti un ar to saistito datu iegiSanu, ka ari publicitates pakalpojumiem ir
mazliet mazaka, vai vienada ar 1500 EUR, v€lams izv€leties iepirkuma procediiru, publicgjot
sludinajumu IUB, lai noverstu risku, ka tiek izvéleta nepareiza iepirkuma metode.

Attieciba uz iepirkuma procediiru — ja tiek slégti regulari pakalpojumu ligumi vai noteikta
laikposma liguma termins$ tiek pagarinats, paredzamo ligumcenu nosaka §adi:

- beztermina ligumiem vai ligumiem, kam nevar noteikt terminu, — ka paredzamo ménesa
maksajumu, kas reizinats ar 12;

- ligumiem ar noteiktu terminu:

o ja termin$ nav ilgaks par 12 meneSiem, — ka kopg€jo ligumcenu liguma darbibas
laika;

o ja termins§ ir ilgaks par 12 méneSiem, — ka kop€jo ligumcenu liguma darbibas laika,
nemot vera atlikuso veértibu.

Nav atlauts iegades sadalit, lai izvairitos no Noteikumos Nr.769 paredzetas iepirkuma
procediiras nosacijumu piemérosanas.

Cenu salidzinasana

VRG sagatavo brivas formas aprakstu par vismaz 2 piedavajumu salidzina$anu Kkatrai
iegadei, informaciju par aptaujatajiem komersantiem un citu informaciju, kas apliecina noteiktas
cenas objektivitati. Ja paredzeéta aprikojuma un tehnikas iegades vai pakalpojumu izmaksam
saskana ar Noteikumiem Nr.769 nav noteikts limits, tad izvélas visizdevigako piedavajumu, kura
noteikSana viens no kritérijiem ir zemaka cena.

I Cenu salidzinasanas rezultata izveletais piegadatajs un VRG nedrikst atrasties interesu konflikta,
tapéc vienlaikus ar rezultatu apkoposanu, nepiecieSsams rakstiski apliecinat, ka VRG un izvél&tais

24



pretendents neatrodas intereSu konflikta, aizpildot Noteikumu Nr.104 1.pielikumu (apliecinajumu
par intereSu konflikta neesibu).

Iepirkuma procediira

VRG veic iepirkumu, publicgjot sludingjumu IUB majas lapa. Iepirkuma procediras
ietvaros jabit iesniegtiem 2 derigiem piedavajumiem, kuru pieteikuma iesniegSanas termin$ nav
1saks par 10 darba dienam, skaitot no nakamas darba dienas p&c uzaicinajuma public€Sanas IUB
majas lapa.

Tehniska specifikacija jasagatavo ta, lai nodrosinatu vienadas iesp&jas visiem pretendentiem
un neraditu nepamatotus ierobezojumus konkurencei. Tehniskaja specifikacija nenorada specifisku
izcelsmi, precu veidu vai zimolu. Iepriek§ minétas norades iepirkuma apraksta var ietvert tikai tada
gadijuma, ja citadi nav iesp&jams definét iepirkuma priekSmetu un attiecigo noradi lieto kopa ar
vardiem ‘“vai ekvivalents”. Nav pielaujams lietot atsauci uz augstakas klases vai kvalitates
aprikojumu vai tehniku, piem&ram, “dators Apple iMac vai ekvivalents”.

Informacija par iepitkumu izzinoSanu un pazinojumu publicéSsanu IUB atbilstosi
Noteikumiem Nr.104 pieejama http://www.iub.gov.lv/lv/node/99.

VRG veic tirgus izpéti, sagatavo iepirkuma procediiras nolikumu un tehnisko specifikaciju

v

10 darba dienas pirms iepirkuma LAD 5 darba dienu laika p&c visas
procediiras izsludinaganas IUB iesniedz ”| nepiecieSamas iepirkuma proceduras
dokumentacijas sanemsanas izverte

un sniedz saskanojumu

A

LAD saskanosanai

\ 4

IUB majas lapa public€ pazinojumu par iepirkuma procediiru, kura ietverta informacija
saskana ar Noteikumu Nr.104 2.pielikumu.
VRG var papildus izsttit uzaicinajumu iesp&jamiem piegadatajiem vai ari to publiskot cita
publiski piecejama resursa (pieméram sava majas lapa),
tacu Sai informacijai jasakrit ar informaciju, kas publicéta [UB majas lapa.
| Piedavajumu sagatavoSanai japaredz vismaz 10 darba dienas.

\ 4

Veic piedavajumu atbilstibas parbaudi un apkopo iesniegtos piedavajumus. Jabiit vismaz 2
derigiem piedavajumiem.
I VRG un izvéletais pretendents nedrikst atrasties intereSu konflikta.

A 4

lesniedz LAD saskanos$anai iepirkuma dokumentaciju:
- publikaciju [UB majas lapa vai publikacijas datumu;

- lesniegtos cenu piedavajumus; LAD sniedz
- iepirkuma rezultatu apkopojumu;
- apliecinajumu par interesu konflikta neesibu (Noteikumu

A 4

saskanojumu

A

Nr.104 1.pielikums) ar izvéléto pretendentu.

A 4

Sledz ligumu ar izvEl&to pretendentu.
I Ligums tiek slegts, nemot vera pretendenta piedavajuma noradito cenu, ka ari tehniskaja

specifikdcija mineétos nosacijumus.
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5 darba dienu laika p&c liguma noslégsanas:
- rakstveida informe visus piegadatajus, kas iesniegusi piedavajumus;
- publice IUB majas lapa pazinojumu par iepirkuma procediiras rezultatiem, kura
ietverta Noteikumu Nr.104 4.pielikuma miné&ta informacija.

A 4

VRG publicg informaciju par iepirkuma rezultatiem sava majas lapa.

VRG ir tiesibas jebkura bridi partraukt iepirkumu procediiru. Sada gadijuma ne vélak ka 5
darba dienas p&c lémuma par iepirkumu procediiras partrauksanu rakstveida inform& visus
piegadatajus, kas jau iesniegusi savus piedavajumus, ka ar1 publicé IUB majas lapa pazinojumu par
iepirkuma procediiras partraukSanu, kurd ietverta Noteikumu Nr.104 3.pielikuma minéta
informacija.

I LAD vérs uzmanibu, ka iepirkuma ietvaros tiek vértéta iesniegtajos piedavajumos noradito
izmaksu pamatotiba un atbilstiba tirgus cenai.

Lai apkopotu cenu salidzinasanas vai iepirkuma procediiras rezultatus var izmantot §adu formu:

Rezultatu apkopojums

Pasiititaja nosaukums

Projekta numurs

Iepirkuma priekSmeta apraksts

Piegadataja nosaukums

Piedavajuma cena (visiem
piedavajumiem janorada salidzinama
cena — visiem ieklaujot, vai visiem
neieklaujot PVN)

Citi piedavajumu vertéSanas kriteriji/
krit€riju Tpatsvars/ kriteriju vert§juma
kopsumma

(ja visizdevigakais piedavajums nav ar
zemako cenu)

Piezimes

(norada piedavajuma veidu —
piem&ram, véstule, interneta majaslapa,
buklets u.tml.)

Izvéletais piegadatajs

Pamatojums piedavajuma izvelei

Iepirkuma rezultatu apkopojumam pievienojami ari pamatojosie dokumenti, saskana ar
kuriem ir veikts augstakmingétais izvertgjums.

Mainoties iepirkuma pamatnosacijumiem (pieméram, liguma izpildes terminam, darba
apjomam, kas tika noradits tehniskaja specifikacija vai palielinoties liguma cenai), nepieciesams
veikt jaunu iepirkumu.

26




1)

2)

3)

Pielikums Nr.2 “Nomata, patapinata vai VRG darbiniekam piederosa
transportlidzekla izmantoSana”

Lai nodro$inatu Stratégijas isteno$anu un uzraudzibu, VRG var izmantot nomatu vai
patapinatu automasinu, vai arl automasSinu, kas pieder VRG darbinieckam un saskana ar darba
ligumu tiek izmantota darba vajadzibam.

VRG par katru kalendaro ménesi aizpilda Noteikumu Nr.769 2.pielikuma veidlapu, noradot
katram marSrutam konkré&tas adreses (pieméram, ja tiek veikta projekta uzraudziba, tad marsruts ir
“VRG biroja adrese — projekta istenosanas vietas adrese — VRG biroja adrese”).

Brauciena pamatojuma janorada saistiba ar Stratégijas istenoSanu.
Piemeram, par:

1) veikto projekta uzraudzibu — norada konkréta projekta LAD registracijas numuru,

2) sniegto konsultaciju projekta istenotdjam — nordada projekta  istenotaju  un
kontaktinformdciju,
3) apmekléto seminaru — nordda semindara nosaukumu — un, ja saistiba ar semindra

apmeklésanu radusas tikai degvielas izmaksas, tad papildus pievienojama art darba kartiba.

Attiecinamas ir degvielas izmaksas atbilstos§i marSruta lapa noraditajiem kilometriem un
automasinas degvielas patérinam, ka ari degvielas uzpildiSanas stacijas izdotajiem attaisnojuma
dokumentiem (r&kiniem, ¢ekiem, kvitim).

Attieciba uz kompensaciju, ko darba devéjs darbiniekam izmaksa sakara ar darbiniekam
piederosa personiska transportlidzekla (kas atbilstos$i darba ligumam tiek izmantots darba
vajadzibam) nolietoSanos — saistos$i ir Ministru kabineta 2010.gada 21.septembra noteikumi Nr.899
“Likuma "Par iedzivotaju ienakuma nodokli" normu pieméroSanas kartiba”.

Pieméram, saskanda ar marsruta lapu — ménesi 7 diends nobraukti 600 km. Automasinas patérins 7
litri dizeldegvielas uz 100 km. Pamatojoties uz cekiem, konkretaja meénesi iegadati 45 litri
dizeldegvielas par kopéjo summu 53,73 EUR, un izmantota:

nomata automasina (15,00 EUR/ diend), tad attiecinama ir gan automasinas noma, gan degvielas
iegades izmaksas:

auto noma: 15,00 EUR x 7 dienas = 105,00 EUR
degvielas izmaksas:53,73 EUR : 45 litri x 7 litri :100 km x 600 km = 50,15 EUR
KOPA: 155,15 EUR

patapinata automasina, tad attiecinamas ir tikai degvielas iegades izmaksas:
53,73 EUR : 45 litri x 7 litri :100 km x 600 km = 50,15 EUR
KOPA: 50,15 EUR

VRG darbinieka personiga automasina, Kas saskana ar darba ligumu tiek izmantota darba
vajadzibam, tad attiecinamas ir gan degvielas iegades izmaksas, gan amortizacijas izmaksas:

degvielas izmaksas: 53,73 EUR : 45 litri x 7 litri :100 km x 600 km = 50,15 EUR
automasinas amortizacija: 600 km x 0,04 EUR = 24,00 EUR
KOPA: 74,15 EUR
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Pielikums Nr.3 “Stratégijas ietvaros iesniegto projektu vertésana”

Vertesanas pakalpojuma izmaksas par vienu projektu nedrikst biit lielakas par 45,00 EUR,
nodros$inot vismaz 3 projektu vertétaju viedokli.

Projektu vertéSanas pakalpojums sniedzams, pamatojoties uz noslégto uznémuma vai
pakalpojuma ligumu un samaksu veic atbilsto$i liguma noteiktajam apméram un pienemsanas-
nodosSanas akta noraditajam izvertéto projektu skaitam.

Ja uzn€muma ligums par projektu vért€Sanu noslégts ar fizisku personu, kura nav
registréjusies VID ka saimnieciskas darbibas veicgjs, attiecinamas uznémuma liguma noraditas
izmaksas, t.sk. darba dev&ja un darba némé&ja VSAOI, IIN). Ja fiziska persona ir registr&jusies VID
ka saimnieciskas darbibas veic€js un saskana ar pakalpojuma liguma noteikto — pati apnemas veikt
nodoklu nomaksu, attiecinamas ir pakalpojuma liguma izmaksas (neieturot nodoklus).

Uzpémuma liguma gadijuma netiek maksata uznéméjdarbibas riska valsts nodeva, jo to
aprékina tikai par darbiniekiem, ar kuriem nodibinatas darba tiesiskas attiecibas (t.i., ir noslegts
darba ligums).

Pieméram, ja VRG ir noslegusi uznémuma ligumu par 1 projekta izvérteSanu ar fiziskam personam,
kuras nav registréjusas VID ka pasnodarbinats personas un projektu vértésanu nodrosina:

3 verteétdji, tad viena projekta vertétaja atlidziba (t.sk. darba devéja un darba neméja VSAOI, IIN)
par St projekta izvertéSanu nedrikst biit lielaka par 15,00 EUR (45,00 EUR : 3 projektu vertétaji =
15,00 EUR).

5 vertetaji, tad viena projekta vertétdja atlidziba (t.sk. darba devéja un darba neméja VSAOIL, IIN)
par St projekta izvertéSanu nedrikst biit lielaka par 9,00 EUR (45,00 EUR : 5 projektu vertétaji =
9,00 EUR).

Ja noslégts pakalpojuma ligums par projekta vert€Sanu ar juridisku personu (pieméram,
zemnieku saimniecibu vai biedribu), tad nepiecieSams paraksttiesigas personas deleggjums, kur
noradita konkréta persona, kura veiks projektu veértéSanu.

P&c projektu vertéSanas rezultatu sanemsanas un apkopoSanas VRG lémgjinstitiicija pienem
lemumu par projekta atbilstibu vietéjas attistibas stratégijai. Atlidziba katram 1&émgéjinstiticijas
parstavim, kas piedalas [émumu pienemsana par projekta atbilstibu vietgjas attistibas strateégijai —
attiecinama ne vairak ka 40,00 EUR apmeéra par katru apmekléto 1émgjinstitiicijas sédi.

Gadijuma, ja atbalsta pretendents apstrid VRG lemgjinstitiicijas sakotn€jo l@mumu par
projekta atbilstibu vietgjas attistibas stratégijai, atlidziba 1&émgjinstitiicijas vaditajam par atbalsta
pretendenta iesnieguma izskatiSanu un gala 1émuma pienemsanu — attiecinama ne vairak ka 80,00
EUR apmeéra par vienu pienemto lémumu.
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Pielikums Nr.4 “Komandeéjumi”

Ar komandg€jumiem saistitie izdevumu attiecinami saskana ar Noteikumiem Nr.969.

Komand€éjuma dienas nauda VRG delegétajam parstavim tiek izmaksata par dienu, kad tika
Skérsota LR valsts robeza, dodoties komand&juma vai atgriezoties no ta, atbilsto$i Noteikumu
Nr.969 1.pielikuma noraditajam normam, kadas noteiktas valstij, uz kuru tas nositts.

Ja VRG deleggtais parstavis bijis komand&juma LR, tad attiecinami:

- brauciena izdevumi uz komandg&juma vietu un atpakal;

- dienas nauda 6,00 EUR apméra par katru komand&uma dienu (iznemot gadijumu, ja
pasakums ilgst vienu dienu un dalibniekam ir iesp&ja taja pasa diena atgriezties sava
dzivesvieta);

- izdevumi par viesnicu (iznpemot gadijumu, ja pasakums ilgst vienu dienu un
dalibniekam ir iesp€ja taja paSa diena atgriezties sava dzivesvieta).

Par laiku, ko VRG delegétais parstavis pavadijis cela, braucot uz komand&juma vietu
arvalstis un Skérsojot vairaku valstu teritorijas, t.sk. LR teritoriju — dienas naudu izmaksa saskana
ar normam, kadas noteiktas valstij, uz kuru tas nositits.

Piemeram, VRG delegétie 4 parstavji, lai noklitu uz pasakuma norises vietu Vacija, brauc ar
automasinu. Neatkarigi no ta, ka brauciena laika tiek Skersota Lietuva un Polija, dienas nauda
izmaksajama 46,00 EUR apmera par katru komandéjuma dienu (saskana ar Noteikumu Nr.969
1.pielikuma noradito dienas naudas normu Vdcijai) t.sk., ari par dienam, kas pavaditas cela.

Ja komand&juma laika:

1)

2)

3)

VRG delegétajam parstavim tiek nodroSinata bezmaksas uzturé$anas (t.i., viesnica
(naktsmitne) un &dinasana 3 reizes diena), par katru komand€juma dienu vipam
izmaksa Iidz 30% no dienas naudas normas;

ir iestajusies neparvaramas varas apstakli (t.i., arkartgjs gadijums, ko nevar paredzet
un noverst, piemeéram, lidmasinas atcelSana, dabas katastrofa utt.), ka rezultata ir
palielinajusas komandgjuma izmaksas, $is izmaksas ir attiecinamas, iesniedzot
pamatojoSo dokumentaciju;

VRG delegétajam parstavim raduSies izdevumi, nevis eiro, bet kada cita arvalstu
valita, tad attiecinamas izmaksas, kas parrékinatas uz eiro saskana ar Eiropas
Centralas Bankas noteikto un publicéto valiitas mainas kursu (www.bank.lv), kas ir
speka darfjuma dienas sakuma. Nemot véra to, ka eiro atsauces kursi tiek noteikiti,
pamatojoties uz Eiropas Centralo Banku sisttmas un citu centralo banku
saskanoSanas proceduru, kas notiek katru darbadienu plkst. 15.15 (p&c Latvijas
laika), parrekinam izmantojams ieprieks€jai darba dienai noteiktais arvalstu valiitas
kurss.
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Pielikums Nr.5 “Darba samaksa”

Uz noteiktu laiku noslégta darba liguma norada darba liguma beigu terminu vai ari
apstaklus, kas liecina par attiecigad darba pabeigSanu. Uz noteiktu laiku noslégta darba liguma
termin$ nevar bt ilgaks par 5 gadiem (ieskaitot termina pagarinajumus).

VRG administrativa vaditaja normalais darba laiks ir 8 stundas diena un 40 stundas
nedéla. Papildus darbam VRG, administrativais vaditajs var stradat pie citiem darba devgjiem (vai
cita projekta ietvaros), taCu kopgjais pie visiem darba dev&jiem (vai cita projekta ietvaros)
nostradatais darba laiks nedrikst parsniegt 10 stundas diena.

Pieméram, ja administrativais vaditajs VRG veic amata pienakumus normala darba laika ietvaros
(t.i., 8 stundas diend), tad papildus vins var tikt nodarbinats ne vairak ka 2 stundas diend pie cita
darba devéja (val cita projekta ietvaros).

Saskana ar Noteikumu Nr.769 11.2.8.punktu — ja administrativais vaditajs nodarbinats
normala darba laika ietvaros, tad bruto darba alga nedrikst parsniegt 1610,00 EUR ménesi (bez
darba devéja VSAOI un uznémgjdarbibas riska valsts nodevas).

Pieméram, administrativajam vaditajam saskana ar darba ligumu — par pilnas slodzes darbu
noteikta bruto darba alga 71610,00 EUR, tacu 2018.gada decembra ménest vinam 2 dienas ir bijis
bezalgas atvalinajums, ka rezultata nostradata nevis 17 darba dienas, bet gan tikai 15 darba
dienas, lidz ar to - atalgojums samazinams proporcionali nostradatajam stundam:

17 darba diena x 8 stundas diena = 136 stundas (ménesa stundu skaits);

15 darba dienas x 8 stundas diena = 120 stundas (faktiski nostradato stundu skaits).

Administrativa vaditaja atalgojuma attiecinamas izmaksas = 1610 EUR : 136 stundas x 120
stundas => 1420,59 EUR + darba deveja VSAOI + uznemeéjdarbibas riska valsts nodeva

Ja VRG pieskirtais atbalsts Stratégijas istenoSanai LAP pasakuma ietvaros lidz
2019.gadam neparsniedz 1 000 000 EUR, tad administrativajam vaditajam var noteikt
nepilnu darba laiku, kas ir 1saks par normalo darba laiku.

VRG darbinieks var tikt nodarbinats normala darba laika ietvaros vai arl nepilnu darba
laiku. Ja darbinieks tiek nodarbinats pie vairakiem darba devgjiem (vai cita projekta ietvaros),
kopgjais pie visiem darba dev&jiem (vai cita projekta ietvaros) nostradatais darba laiks nedrikst
parsniegt 10 stundas diena.

Pieméram, ja VRG noslédz darba ligumu ar gramatvedi, kurs jau ir nodarbinats uz pilnu slodzi (8
stundas diend) novada domé, tad darba liguma pienakumu izpildei projekta ietvaros nosaka 0,25
slodzi (2 stundas diena).
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Saskana ar Noteikumu Nr. 769 11.2.9.punktu — ja darbinieks nodarbinats normala darba
laika ietvaros, tad bruto darba alga nedrikst parsniegt 1360,00 EUR meénesi (bez darba devéja
VSAOI un uznéméjdarbibas riska valsts nodevas).

Ja administrativais vaditajs vai darbinieks nodarbinats nepilnu darba laiku, atalgojums tiek
samazinats proporcionali nostradatajam stundam.

Pieméram, ja saskana ar darba ligumu, gramatvedim amata pienakumu izpildei noteikta 0,25
slodze (2 stundas diena), tad darba algu nosaka proporcionali attiecigaja ménesi nostradatajam
stundam. Ja bruto darba alga par pilnu slodzi ir 1360,00 EUR, tad darba alga par 0,25 slodzi bez
darba devéja VSAOI un uznéméjdarbibas riska valsts nodevas nedrikst bt lielaka par 340,00 EUR
(1360,00 EUR x 0,25).
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Pielikums Nr.6 “Atvalinajums”

Neatkarigi no ta, vai darbinieks nodarbinats normala darba laika ietvaros vai nepilnu darba
laiku, vinam ir tiesibas uz ikgad€jo apmaksato atvalinajumu.

I Ja administrativais vaditajs bija nodarbinats LAP apakSpasakuma ‘“Sagatavosanas atbalsts”
projekta ietvaros, tad atvalinajums pienakas ari par So periodu.

Ikgadgjais atvalinajums nedrikst bt Tsaks par 4 kalendara nedélam, neskaitot svétku dienas.

! Likuma “Par svétku, atceres un atziméjamam dienam” noteiktas Sadas svétku dienas:
1. janvaris — Jaungada diena;
Liela Piektdiena, Pirmas Lieldienas un otra Lieldienu diena;
1. maijs — Darba sv&tki, Latvijas Republikas Satversmes sapulces sasaukSanas diena;
4. maijs — Latvijas Republikas Neatkaribas atjauno$anas diena;
maija otra svétdiena — Mates diena;
Vasarsvétki;
23. junijs — Ligo diena;
24. junijs — Janu diena (vasaras saulgriezi);
Vispargjo latvieSu Dziesmu un deju svétku nosléguma diena;
18. novembris — Latvijas Republikas Proklamé&sanas diena;
24., 25. un 26.decembris — Ziemassvétki (ziemas saulgriezi);
31. decembris — Vecgada diena.

Ja svétku dienas — 4.maijs, Vispar€jo latvieSu Dziesmu un deju svétku nosléguma diena un
18.novembris — iekrit sestdiena vai svétdiena, nakamo darba dienu nosaka par brivdienu.

Ja atvalinajuma laika iekrit svetku diena, tad saskana ar Darba likuma 149.panta pirmo dalu
— atvalingjums par svétku dienu kopskaitu pagarinas. Nosacijums ir speka ar tad, ja svétku diena
iekrit brivdiena. Darba devéja pienakums ir apmaksat visas atvalinajuma laika esosas darba dienas.

Piemeram, ja administrativajam vaditajam par darba periodu no 01.09.2015. lidz 31.08.2016.
pieskirta ikgadeja atvalindjuma dala - 1 kalendara nedéla no 20.06.2016., tad vinam darba
jaatgriezas nevis 27.06.2016., bet gan tikai 29.06.2016. (jo 23. un 24.jiunijs ir svétku dienas un
atvalinajums attiecigi pagarinas par 2 dienam).

Ikgadéjo apmaksato atvalinajumu kartgja gada var pieskirt pa dalam, taCu viena no
atvalinajuma dalam karteja gada nedrikst biit isaka par 2 nepartrauktam kalendara nedélam.
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Saskana ar Darba likuma 149.panta piekto dalu - ikgad&a apmaksata atvalinagjuma
atlidzinaSana nauda nav pielaujama, iznemot gadijumus, kad darba tiesiskas attiecibas tiek izbeigtas
un darbinieks ikgad@o apmaksato atvalinajumu nav izmantojis. Darba dev€jam ir pienakums
izmaksat atlidzibu par visu periodu, par kuru darbinieks nav izmantojis ikgad&jo apmaksato
atvalinajumu.

Atvalinajuma naudu aprékina, reizinot dienas (vai stundas) vid€jo izpelnu ar darba dienu
(vai stundu) skaitu atvalinajuma laika.

Vidgjo izpelnu aprékina, dalot darba samaksas kopsummu péd€jo 6 ménesu laika ar dienu
(vai stundu) skaitu, kas nostradatas Saja perioda. Ja darbinieks ir nodarbinats mazak par 6
méneSiem, dienas (vai stundas) vid€jo izpelnu aprékina no darba samaksas par nostradatajam
dienam (vai stundam), tas kopsummu dalot attiecigi ar $aja perioda nostradato dienu (vai stundu)
skaitu. Nostradato dienu skaita neietilpst parejoSas darbnesp€jas dienas, atvalinajuma dienas un
dienas, kad darbinieks nav veicis darbu Darba likuma 74.panta pirmaja un sestaja dala ming&tajos
gadijumos.

Piemeram:

1) administrativais vaditajs nodarbinats VRG normala darba laika ietvaros un vinam pieskirta

lenakumi un nostradatas dienas pédéjos 6 menesos:

Nr Darba alga EUR Nostraditis Nostradatas
k. Meénesis (pirms nodoklu da(rlbjat:jianab darba Piezimes
pK. nomaksas) enas stundas
1. decembris 1090,00 20 160
2. janvaris 1090,00 20 160
2016.gada februarr
3. februaris 817,50 16 128 bijusas 5
atvalindjuma dienas
4, marts 1090,00 21 168
5. aprilis 1090,00 21 168
6. maijs 1090,00 21 168
KOPA: 6267,50 119 952

Dienas vidéja izpelna =6267,50 EUR : 119 dienas = 52,67 EUR
Atvalinajuma nauda = 52,67 EUR x 10 dienas = 526,70 EUR
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2)gramatvedis nodarbinats VRG nepilna darba laika ietvaros 0,25 slodzi un vinam pieskirta

lenakumi un nostradatas dienas pédéjos 6 ménesos:

Nr. Darba alga EUR | Nostradatas Kalend.dro Darba stundas

Meénesis (pirms nodoklu darba darba dienu normala darba

pk. nomaksas) stundas skaits laika gadijuma
1. decembris 200,00 40 20 160
2. Jjanvaris 200,00 40 20 160
3. februaris 200,00 42 21 168
4, marts 200,00 42 21 168
5. aprilis 200,00 42 21 168
6. maijs 200,00 42 21 168
KOPA: 1200,00 248 124 992

Stundas vidéja izpelna = 1200,00 EUR : 248 stundas = 4,84 EUR

Faktiski nostradato dienu koeficients = 248 stundas : 992 stundas = 0,25

Dienas likme = 4,84 EUR x 8 stundas = 38,72 EUR

Pilna atvalinajuma nauda = 38,72 EUR x 10 darba dienas = 387,20 EUR

Atvalinajuma nauda ar koeficientu nepilnam darba laikam = 387,20 EUR x 0,25 = 96,80 EUR

Samaksu par atvalinajuma laiku un darba samaksu par Iidz atvalinajumam nostradato laiku
izmaksa ne velak ka vienu dienu pirms atvalinajuma, ja darbinieks rakstveida iesnieguma nav ludzis
darba dev&jam atvalinagjuma naudu izmaksat cita laika.
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Pielikums Nr.7 “Slimibas nauda”

Slimibas naudu aprékina par darbnesp&jas dienam (stundam), kuras darba némé&jam bitu
bijis jastrada.
Saskana ar likuma ,,Par maternitates un slimibas apdroSinasanu” 36. panta pirmo dalu -
darba dev€jam ir pienakums apmaksat darba néméja slimibas lapu:
- no slimibas 2. 1idz 3. darba nespgjas dienai — ne mazak ka 75% apmera no darba némeja
vidgjas izpelnas,

- no 4. Iidz 10. darba nespéjas dienai — ne mazak ka 80% apmeéra no darba néméja videjas
izpelnas.

Pieméram, administrativais vaditdjs nodarbindats VGR normala darba laika ietvaros un par periodu

no 10.02.-17.02.2016. iesniegta slimibas lapa A. lepriekséjo sesu ménesu vidéja dienas izpelna ir
50,00 EUR.

Slimibas naudas aprekins:

N Slimibas naudas aprékins
DL Datums Kalendara diena % no vidéjas EUR
izpelnas

1. 10.02.2016. tresdiena - -

2. 11.02.2016. ceturtdiena 75 50,00 x 75% = 37,50
3. 12.02.2016. piektdiena 75 50,00 x 75% = 37,50
4. 13.02.2016. sestdiena 80 -

5. 14.02.2016. sveétdiena 80 -

6. 15.02.2016. pirmdiena 80 50,00 x 80% = 40,00
7. 16.02.2016. otrdiena 80 50,00 x 80% = 40,00
8. 17.02.2016. tresdiena 80 50,00 x 80% = 40,00

KOPA: 195,00
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Pielikums Nr.8 “Obligatas vizualas informacijas un tas elementu noradisana”

2014.-2020.gada planosanas perioda ELFLA un EJZF obligata vizuala informacija sastav no
Sadiem elementiem:

1) ES karoga embléma kopa ar atsauci “Eiropas Savieniba” un atsauci uz ELFLA (t.sk.
devize ,,Eiropas Lauksaimniecibas fonds lauku attistibai — Eiropa investg lauku apvidos”) un EJZF
(“Eiropas Jirlietu un zivsaimniecibas fonds”):

EIROPAS SAVIENIBA

EIROPA INVESTE LAUKU APVIDOS
Eiropas Lauksaimniecibas fonds
lauku attistibai

EIROPAS SAVIENIBA

Eiropas Jurlietu un
zivsaimniecibas fonds

! Ja informacijas vai publicitates pasakums (vai materials) ir saistits gan ar ELFLA, gan ar
EJZF, janorada abas ES karoga emblémas ar atsaucém uz abiem Siem fondiem:

2) Nacionalas identifikacijas zime ar atsauci uz Nacionalo attistibas planu 2014.-2020.gadam
“Nacionalais attistibas plans 2020

NACIONALAIS
ATTISTIBAS
PLANS 2020

3) LEADER logotipa (pieméro darbibam un pasakumiem, kas tiek finanséti LAP atbalsta pasakuma
»Atbalsts LEADER vietgjai attistibai” ietvaros):
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Attieciba uz ikvienu informacijas vai publicitates pasakumu un materialiem (piemé&ram,
prezentacijam, publikacijam viet€ja laikraksta, izdales materialiem, bukletiem, darba kartibam
u.tml.) norada:

- nacionalo identifikacijas zZimi ar atsauci uz Nacionalo attistibas planu 2014.-2020.gadam ;

- ES karoga emblému kopa ar rakstisku atsauci “Eiropas Savieniba” un ELFLA un/vai
EJZF;

- LEADER logo (darbibam un pasakumiem, kas tiek finanséti tikai LAP atbalsta pasakuma
,»Atbalsts LEADER vietgjai attistibai” ietvaros);

- atsauci uz fonda administréjoSajam iestadém “Atbalsta Zemkopibas ministrija un
Lauku atbalsta dienests”.

EIROPAS SAVIENIBA

NACIONALAIS _
ATTISTIBAS EIROPA INVESTE LAUKU APVIDOS O
PLANS 2020 Eiropas Lauksaimniecibas fonds >

lauku attistibai

“Atbalsta Zemkopibas ministrija un Lauku atbalsta dienests”

Uz informativiem un publicitates materialiem, obligato informaciju VRG var papildinat ar
savu logo, ievérojot $adus nosacijumus:

- papildino$a logo augstumam jabiit vienadam ar nacionalas identifikacijas zimes augstumu;

- papildinoSais logotips jaatdala ar grafisko Iiniju, kuras augstums ir vienads ar Eiropas Savienibas
embl€mas augstumu, savukart apaksgjai Itnijai jasniedzas visa ansambla platuma.

* *
*

NACIONALAIS o EIROPAS SAVIENIBA
ATTISTIBAS a EIROPA INVESTE LAUKU APVIDOS

A Eiropas Lauksaimniecibas fonds
CITS LOGO an xx* lauku attistibai

“Atbalsta Zemkopibas ministrija un Lauku atbalsta dienests”

Pieméram, uz izdales materiala izvietojama Sada vizuala informacija, ja semindars potencialajiem
projektu iesniedzéjiem par projektu iesniegumu sagatavosanu organizets:

1) tikai saistiba ar ELFLA:

NACIONALAIS EIROPAS SAVIENIBA
VRG ATTISTIBAS EIROPA INVESTE LAUKU APVIDOS
Iogo PLANS 2020 a Eiropas Lauksaimniecibas fonds

lauku attistibai
“Atbalsta Zemkopibas ministrija un Lauku atbalsta dienests”
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2) tikai saistiba ar EJZF:

VRG
logo

NACIONALAIS ‘ R EIROPAS SAVIENIBA
ATTISTIBAS g Eiropas Jarlietu un
PLANS 2020 Xk X zivsaimniecibas fonds

“Atbalsta Zemkopibas ministrija un Lauku atbalsta dienests”

3) saistiba gan ar ELFLA, gan ar EJZF:

NACIONALAIS ** ok EIROPAS SAVIENIBA % % EIROPAS SAVIENIBA A
VRG e \ * * * * o -
ATTISTIBAS N oo jirlictu un PRI EIROPA INVESTE LAUKU APVIDOS |
A L RN Eiropas Lauksaimniecibas fond
logo aah F‘ Xk zivsaimniecibas fonds * ok L e ietiDas JONdS

“Atbalsta Zemkopibas ministrija un Lauku atbalsta dienests”

Uz reprezentativajiem priekSmetiem Vizuala informacija jaizvieto, ieklaujot visus taja
paredzg&tos elementus.

VRG sava majas lapa public€ 1su un ar atbalsta apjomu samérigu darbibas aprakstu, noradot
darbibas mérkus un rezultatus, ka arT norada nacionalas identifikacijas zimi, ELFLA un/vai EJZF
logo, LEADER logo, ka arT atsauci uz fonda administrgjosajam iestadém un hipersaiti uz Eiropas
Komisijas majas lapu par ELFLA - http://ec.europa.eu/agriculture/rural-development-2014-
2020/index_Iv.htm. vai EJZF - http://ec.europa.eu/fisheries/cfp/emff/index_Iv.htm.

VRG majas lapa jaizvieto krasaina vizuala informacija un tai jabut redzamai digitalas ierices
skata laukuma ta, lai lietotajam majas lapa nebutu jaritina uz leju.

Plasaka informacija par obligatajam un rekomendétajam ELFLA un EJZF projektu
publicitates prasibam, ka arT vizualas informacijas un tas elementu lietosanu pieejama LAD majas
lapa ievietotajas Vizualas identitates vadlinijas (2014.-2020. gadam).
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http://ec.europa.eu/agriculture/rural-development-2014-2020/index_lv.htm
http://ec.europa.eu/agriculture/rural-development-2014-2020/index_lv.htm
http://ec.europa.eu/fisheries/cfp/emff/index_lv.htm
http://www.lad.gov.lv/lv/atbalsta-veidi/projekti-un-investicijas/vizualas-identitates-vadlinijas-(2014-2020-gadam)/

Pielikums Nr.9 “Reprezentacijas priekSmetu izlietojuma uzskaite”

Lai nodroSinatu reprezentacijas priekSmetu (pildspalvas, kalendari, kriizes, u.c. suveniri, kas
satur VRG logo vai citu VRG raksturojosu informaciju) uzskaiti, VRG iekarto registru, kur norada:

- datumu, kad attiecigais priekSmets izsniegts;

- reprezentacijas priekSmeta nosaukumu;

- daudzumu;

- informaciju par to, kddam pasakumam izlietots.

Datums

Reprezentacijas priekSmeta
nosaukums

Daudzums,
gab.

Piezimes (kadam pasakumam izlietots)

VRG péc saviem ieskatiem var papildinat registra noradamo informaciju.

39




